

คู่มือระบบจองห้องประชุมออนไลน์ จ.สงขลา

ระบบจองห้องประชุมออนไลน์ (Meeting Room e-Reservation System)



การปรับปรุงประสิทธิภาพการทำงานโดยการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (Information Technology and Communication System) เป็นสิ่งที่ภาคเอกชนและภาคราชการได้เห็นความสำคัญมานานแล้วและได้ดำเนินการมาในหลายหน่วยงาน และได้เห็นผลอย่างเป็นรูปธรรม


สำนักงานจังหวัดสงขลาเป็นหน่วยงานหนึ่งที่เห็นความสำคัญของเทคโนโลยีในการเพิ่มประสิทธิภาพการทำงาน โดยได้พัฒนาระบบจองห้องประชุมออนไลน์ หรือ Meeting Room e-Reservation System ซึ่งเป็นระบบย่อยของระบบ e-Office ที่สำนักงานจังหวัดสงขลาได้พัฒนาขึ้นเพื่ออำนวยความสะดวกในการจองห้องประชุมผ่านเว็บไซต์ แทนการจองห้องโดยใช้การโทรศัพท์หรือส่งหนังสือจองห้อง อันจะเป็นการลดภาระการทำงานให้กับหน่วยงานที่จองและเพิ่มความสะดวกรวดเร็วเป็นอย่างมาก


ทั้งนี้ ระบบดังกล่าวเป็นหนึ่งระบบในความพยายามของสำนักงานจังหวัดสงขลาในการทำระบบ e-Office ที่สมบูรณ์แบบในอนาคต โดยระบบอื่น ๆ ได้แก่ ระบบจัดการเอกสาร (e-Document) ระบบสารบรรณอิเลคทรอนิกส์ (e-Filing System) การจัดส่งหนังสือเวียน งานพัสดุ งานบุคคล  ระบบการลา ฯลฯ ซึ่งทั้งหมดนี้ เราเรียกว่าเป็นระบบออฟฟิตอิเลคทรอนิกส์ หรือ e-Office ซึ่งเป็นการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารอย่างสมบูรณ์แบบอันนำไปสู่ความเป็นเลิศด้านการบริหารจัดการต่อไป

เข้าสู่ระบบการจัดการได้ที่ www.songkhla.go.th/meetingroom 
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เมื่อคลิกขอจองห้อง จะเข้าสู่ระบบล็อคอิน ดังนี้
[image: image2.jpg][Eaitiaiy]

T —





ระบบขอจองห้องประชุมออนไลน์
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กรอกชื่อผู้ใช้ในการเข้าระบบ





กรอกรหัสผ่านในการเข้าระบบ





คลิกเพื่อเข้าสู่ระบบ











คลิกเลือกห้องประชุม








คลิกเลือกเวลาเริ่ม-สิ้นสุดการประชุม








คลิกเพื่อขอจองห้อง








คลิกเพื่อยืนยันข้อมูล









































ระบุหัวข้อการประชุม / กลุ่มเข้าประชุม /จำนวนผู้ประชุม





คลิกเลือกเวลาเริ่ม-สิ้นสุดการประชุม











































































































































































